Wir, das interkulturelle Gesundheitsprojekt Mit Migrant*innen fiir
Migrant*innen

MiMi-Hamburg

mit Bliro im Altona — Nernstweg 32, 22765
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SUCHEN AB SOFORT
eine Person zur Unterstiltzung fir die

Verwaltung, Biirotatigkeit und Buchhaltung (14 St/Wo)

MiMi- Hamburg ist seit 2005 als Projekt mit engagierten Migrant*innen, die als
Gesundheitsmediator*innen und Sprachmittler*innen fir die Orientierung Neuangekommenen im
Gesundheitssystem wirken, eine anerkannte Adresse in der Migration und Gesundheitsférderung

Die Stelle umfasst die Bereiche Kassenfiihrung und Vorbereitung der Verwendungsnachweise,
vorbereitende Finanzbuchhaltung und Personalverwaltung und klassische Biiro- und
Verwaltungstatigkeiten.

Die Tatigkeiten werden mit einem Kollegen geteilt und erfolgen in Zusammenarbeit mit der
Buchhaltung des Tragers und in Absprache mit der Projektleitung.Die Arbeit verlangt ein hohes Mal}
an Selbststandigkeit, Wissen iber Zuwendungswesen und Budgetierung.

Wir bieten:

e Ein motiviertes und agiles Team

e Bezahlung in Anlehnung an TV-L E8

e projektbezogene Anstellung, 14 Stunden, verteilt auf 2-3 Werktage in der Woche, mit
Perspektive auf Erweiterung

e Gestaltungsspielraum fir die Entwicklung von Prozessen

Wir wiinschen uns:

e Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder vergleichbare Qualifikationen
e Soziale und Interkulturelle Kompetenz, bestenfalls Erfahrung in der Migrationsarbeit
e Kommunikative Haltung

e Eigenstandige Verfassung von Texten

e Sicherer Umgang mit Computerprogrammen

e  Mehrsprachigkeit



Bewerbungen von Migrant*innen / People of Color sind ausdriicklich erwiinscht.

Bitte senden Sie lhre aussagekraftigen, schriftlichen Bewerbungen per Post an:
Isabel Marin Arrizabalaga

MiMi Hamburg, Nernstweg 32,

22765 Hamburg

Oder per Mail an leitung@mimi-hamburg.de

Wir erwarten lhre Bewerbung bis zum 08.03.2026

Tragerorganisation von MiMi-Hamburg ist der Verband fiir Kinder und Jugendarbeit e.V. (VKJH)
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Fachverband fiir offene Arbeit mit Kindern und Jugendlichen j -
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